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ANNEXE VI
Modèle de rapport narratif et financier 
– Rapport narratif final


· Ce rapport doit être complété et signé par la personne-ressource du coordonnateur.
· Les informations fournies ci-dessous doivent correspondre aux informations financières qui figurent dans le rapport financier.
· Veuillez remplir le rapport à l'aide d'un ordinateur.
· Veuillez développer les paragraphes si nécessaire.
· Veuillez vous référer à l'article 5 des Conditions Particulières de votre contrat de subvention et envoyer un exemplaire du rapport à l'adresse mentionnée.
· Le pouvoir adjudicateur rejettera tout rapport incomplet ou mal rempli.
· Sauf indication contraire, la réponse à toutes les questions doit porter sur la période de référence telle que spécifiée au point 1.6.
· Merci de ne pas oublier de joindre à ce constat la preuve des transferts de propriété visés à l'article 7.5 des Conditions Générales.

Table des matières

Liste des acronymes utilisés dans le rapport

1. Description
1.1. Nom du coordinateur du contrat de subvention :
1.2. Nom et titre de la personne-ressource :
1.3. Nom du  (des) bénéficiaire(s) et de l'(des) entité(s) liée(s) à l'action :
1.4. Titre de l'action :
1.5. Numéro de contrat :
1.6. Date de début et date de fin de l'action :
1.7. Pays(s) ou région(s) cible(s) :
1.8. Bénéficiaires finaux et/ou groupes cibles[footnoteRef:1] (s'ils sont différents) (y compris le nombre de femmes et d'hommes) : [1:  	Les « groupes cibles » sont les groupes/entités qui seront directement touchés positivement par le projet au niveau de l'objectif du projet, et les « bénéficiaires finaux » sont ceux qui bénéficieront du projet à long terme au niveau de la société ou du secteur dans son ensemble.
] 

1.9. Pays(s) dans le(s)quel(s) se déroulent les activités (s'ils diffèrent du point 1.7) :
2. 
Évaluation de la mise en œuvre des activités d'action
2.1. Résumé de l'action
Veuillez donner un aperçu global de la mise en œuvre de l'action pendant toute la durée du projet
Quels ont été les résultats à la fois sur les bénéficiaires finaux et/ou le groupe cible (s'ils sont différents) et sur la situation dans le pays ou la région cible visé par l'action ?
Veuillez énumérer les indicateurs de l'objectif spécifique et indiquer le niveau de réalisation s'il est disponible à ce stade :
AINSI.  « Indicateur 1 » : valeur cible
AINSI.  « Indicateur 2 » : valeur cible
2.2.  Résultats et activités
Comment évaluez-vous les résultats de l'action jusqu'à présent ? Inclure des observations sur le rendement et l'atteinte des extrants, des résultats et de l'impact par rapport aux objectifs spécifiques et globaux, et si l'action a eu des résultats positifs ou négatifs imprévus.
Veuillez énumérer tous les résultats ainsi que l'état d'avancement des indicateurs correspondants et toutes les activités connexes mises en œuvre au cours de la période considérée. 
En cas de coûts unitaires, de montants forfaitaires ou de forfaits, veuillez fournir les informations nécessaires justifiant les coûts dans le rapport financier.
R1 – « Titre du résultat 1 »
<quantifier l'atteinte de chaque résultat dès le début de l'action et expliquer tout changement, notamment toute sous-performance ; se reporter aux indicateurs et aux hypothèses du cadre logique> :
1.1 « Indicateur 1 » : valeur cible (R1)
1.2 « Indicateur 2 » : valeur cible (R1)
1.3 ....
A1.1 – « Titre de l'activité : Conférence à l'endroit W avec X participants pendant Y jours à Z dates »
Sujets/activités abordés <veuillez préciser> :
Raison de tout changement dans l'activité prévue <veuillez expliquer tout problème (p. ex., retard, annulation, report d'activités) qui est survenu et comment il a été résolu> (le cas échéant) :
Veuillez énumérer tous les risques qui auraient pu compromettre la réalisation de certaines activités et expliquer comment ils ont été traités. 

A1.2 – « Titre de l'activité 2 » 
...
R2 – « Titre du résultat 2 »
...
2.1 « Indicateur 1 » : valeur cible (R2)
2.2 « Indicateur 2 » : valeur cible (R2)
2.3 ...
A2.1 – « Titre de l'activité 1 » (R2)
...
A2.2 – Titre de l'activité 2 » (R2)
...
2.3. Décrivez si l'action se poursuivra après la fin de l'aide du pouvoir adjudicateur. Y a-t-il des activités de suivi envisagées ? Qu'est-ce qui assurera la pérennité de l'action ?
2.4. Expliquez comment l'action a intégré des questions transversales telles que la promotion des droits de l'homme, l'égalité des sexes, la démocratie, la bonne gouvernance, les droits de l'enfant et des peuples autochtones, la durabilité environnementale et la lutte contre le VIH/sida (s'il y a une forte prévalence dans le pays ou la région cible).
2.5. Comment et par qui les activités ont-elles été suivies/évaluées ? Veuillez résumer les résultats des commentaires reçus des bénéficiaires et d'autres personnes.
2.6. Qu'est-ce que votre organisation ou tout acteur impliqué dans l'action a appris de l'action et comment ces enseignements ont-ils été utilisés et diffusés ?
2.7. Veuillez énumérer tous les documents (et le nombre d'exemplaires) produits au cours de l'action, quel qu'en soit le format (veuillez joindre une copie de chaque élément, sauf si vous l'avez déjà fait dans le passé).
Veuillez indiquer comment les articles produits sont distribués et à qui.
2.8. Veuillez énumérer tous les contrats (travaux, fournitures, services) supérieurs à 60 €.000 octroyés pour la mise en œuvre de l'action depuis le dernier rapport intermédiaire le cas échéant ou au cours de la période de référence, en indiquant pour chaque marché le montant, la procédure d'attribution suivie et le nom de l'entrepreneur.
3. Bénéficiaires/entités affiliées et autres coopérations
3.1. Comment évaluez-vous la relation entre les bénéficiaires/entités affiliées à ce contrat de subvention (c'est-à-dire ceux qui ont signé le mandat pour le coordinateur) ? Veuillez fournir des informations spécifiques pour chaque bénéficiaire/entité affiliée.
3.2. L'accord ci-dessus entre les signataires du contrat de subvention se poursuit-il ? Si oui, comment ? Si non, pourquoi ?
3.3. Comment évaluez-vous les relations entre votre organisation et les autorités étatiques dans les pays d'action ? Comment cette relation a-t-elle affecté l'Action ?
3.4. Le cas échéant, décrivez vos relations avec toute autre organisation impliquée dans la mise en œuvre de l'action :
· Associé(s) (s'il y a lieu)
· Sous-traitant(s) (s'il y a lieu)
· Bénéficiaires finaux et groupes cibles
· D'autres tiers impliqués (y compris d'autres donateurs, d'autres agences gouvernementales ou unités gouvernementales locales, des ONG, etc.)
3.5. S'il y a lieu, décrivez les liens et les synergies que vous avez développés avec d'autres actions.
3.6. Si votre organisation a déjà reçu des subventions de l'UE et/ou de l'ICMPD en vue de renforcer le même groupe cible, dans quelle mesure cette action a-t-elle pu s'appuyer sur la ou les précédentes ou les compléter ? (Énumérez toutes les subventions antérieures pertinentes de l'UE et/ou de l'ICMPD).
3.7. Comment évaluez-vous la coopération avec les services du pouvoir adjudicateur ?
4. Visibilité
Comment la visibilité de la contribution de l'UE/ICMPD est-elle assurée dans l'action ?
La Commission européenne et/ou l'ICMPD souhaiteront peut-être rendre publics les résultats des actions. Avez-vous des objections à ce que ce rapport, une partie de celui-ci ou des informations qu'il contient, soit utilisé à des fins de communication officielle par la Commission européenne ou l'ICMPD, y compris la publication du rapport dans son intégralité sur leurs sites web ? Si c'est le cas, veuillez faire part de vos objections ici.

5. Emplacement des dossiers, de la comptabilité et des pièces justificatives
Veuillez indiquer dans un tableau l'emplacement des dossiers, de la comptabilité et des pièces justificatives de chaque bénéficiaire et de chaque entité affiliée ayant le droit d'engager des frais.



Nom de la personne de contact pour l'action :	.............................................

Signature: 					.............................................

Emplacement: 					.............................................

Date d'échéance du rapport : 				.............................................

Date d'envoi du rapport : 				.............................................
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